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Informationen zum Elektronischen Rechnungseingang

Im Zuge der Digitalisierung mdchten wir gemeinsam mit [hnen neue Wege gehen
und haben unsere Kreditorenbuchhaltung auf den Empfang von elektronischen
Rechnungen umgestellt.

Neben dem Eingang per Post kdnnen Eingangsrechnungen auf elektronischem
Weg:

e im nicht strukturierten Format (PDF)
e im hybriden Rechnungsformat ZUGFeRD (PDF/A-3)
e als XRechnung

empfangen werden.

Bitte senden Sie Rechnungen vorzugsweise per E-Mail mit Anhang nach der Spezi-
fikation ZUGFeRD 2.0.

Fur den effizienten Ablauf bitten wir alle Lieferanten und Dienstleister, den elektro-
nischen Rechnungsprozess unter folgenden zwingenden Voraussetzungen anzu-
wenden:

e Die E-Mail-Adresse fiir den Versand lhrer Rechnungen an uns ist:
einvoice-tnk@teag.de.

e Dieses Rechnungspostfach wird maschinell iberwacht und ist nur fur die
Rechnungszustellung zu verwenden.

e Senden Sie nur eine Rechnung pro Mail. Mehrere E-Rechnungen diirfen
nicht in einem Dokument zusammengefasst werden.

e Die Rechnung muss direkt an der E-Mail anhdangen (nicht zusatzlich elekt-
ronisch gepackt (z. B. als *zip*))

e Dokumentenformate Word, Excel etc. kdnnen aus Sicherheitsgriinden nicht

verarbeitet werden.
e Kein zusatzlicher Rechnungsversand in Papierform.

E-Mails, die nicht die genannten Vorgaben erfilllen, kdnnen weder bearbeitet noch
beantwortet werden und gelten als nicht zugestellt.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Ina Ettel
(Telefon 0361 652-2243, ina.ettel@teag.de).

Vielen Dank fir lhre Unterstltzung.
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